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CAPITULO 1

Introducéo

O que é o0 SGH e para quem ele foi feito

O SGH — Sistema de Gestéo de Haras € uma plataforma web desenvolvida para organizar toda a
rotina de um haras em um Unico lugar: cadastro de animais e genealogia, reproducéo, saide
veterindria, baias e alimentacao, funcionarios e clientes, financeiro, agenda e relatérios. Este manual
explica, passo a passo, como usar cada modulo do sistema.

1.1 Para quem é este manual

Destina-se a qualquer pessoa que utilize o SGH no dia a dia do haras: administradores, gerentes,
veterinarios e funcionarios responsaveis pelo manejo, alimentacéo ou pelo controle financeiro. Nao é
necessario conhecimento técnico — o sistema é acessado por qualquer navegador de internet, em
computador, tablet ou celular.

1.2 Como acessar
O sistema esté disponivel no endereco:

https://sgh.meusgo.com.br

Cada haras cadastrado no sistema possui seus proprios Usuérios e seus proprios dados (animais,
financeiro, agenda etc.), completamente isolados dos demais haras que eventualmente utilizem a
mesma plataforma.

1.3 Perfis de usuario

Cada usuério possui um perfil, que define o que ele pode ver e fazer no sistema:

Administrador Acesso completo a todos os médulos, incluindo o cadastro de outros usuarios (médulo
Usuarios, restrito a administradores).

Gerente Acesso operacional completo ao dia a dia do haras (animais, reproducéo, financeiro,
agenda etc.).

Veterinario Foco nos mddulos de saude animal, reproducéo e histérico dos animais.
Funcionéario Acesso operacional as rotinas de manejo, baias e alimentacao.

m Sobre este manual

Os nomes de botdes, campos e menus citados aqui reproduzem exatamente o que aparece na tela do
sistema, para que vocé consiga acompanhar cada passo diretamente no SGH enquanto Ié.

SGH — Sistema de Gestao de Haras - Manual de Treinamento Péagina 3



CAPITULO 2

Primeiros Passos

Login, instalacédo e navegacgao

2.1 Fazendo login

1 Acesse sgh.meusgo.com.br pelo navegador.
2 Informe seu Email e sua Senha nos campos correspondentes.

3 Se quiser conferir a senha digitada antes de entrar, clique no icone de olho (m) dentro do campo de
senha — ele alterna entre mostrar e ocultar o texto.

4 Clique em Entrar.

ApOs o login, vocé é direcionado ao Dashboard, a tela inicial com o resumo geral do haras (veja o
Capitulo 3).

m Este manual sempre a méo
O rodapé da tela de login tem um link Manual de Treinamento - SGH, que abre este mesmo documento
em PDF a qualquer momento, direto do navegador ou do celular.

2.2 Login por impressao digital

Depois de fazer login pela primeira vez com email e senha, é possivel ativar a entrada por impressao
digital (ou reconhecimento facial) para os proximos acessos neste mesmo aparelho, sem precisar
digitar a senha novamente.

Ativando pela primeira vez
1 Ja conectado ao sistema, clique no seu nome no canto superior direito do menu.

2 Na tela Meu perfil, clique em Registrar este aparelho.
3 D& um nome para o aparelho (ex.: “Meu celular”) e confirme.

4 O navegador vai pedir a impresséo digital (ou Face ID / Windows Hello, conforme o aparelho) —
confirme para concluir o cadastro.

Entrando com a digital
1 Na tela de login, toque no botdo Entrar com impressao digital, que aparece abaixo do botéo
Entrar (somente em aparelhos com essa tecnologia).

2 Confirme com a digital (ou reconhecimento facial) quando solicitado.

3 Pronto — vocé entra direto no sistema, sem digitar email ou senha.
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m Cadastro é por aparelho

Esse cadastro vale apenas para o aparelho usado no momento do cadastro. Para usar em outro celular ou
computador, repita o processo por la. E possivel cadastrar quantos aparelhos quiser e remover qualquer
um deles a qualquer momento na tela Meu perfil. O login com email e senha continua funcionando
normalmente, mesmo depois de ativar a impresséo digital.

2.3 Instalando o SGH como aplicativo (PWA)

O SGH pode ser instalado como um aplicativo no celular, tablet ou computador, funcionando com icone
préprio na tela inicial, sem precisar abrir 0 navegador toda vez.

No celular (Android)
1 Abra sgh.meusgo.com.br no navegador Chrome.

2 Toque no menu (m) no canto superior direito.
3 Toque em Instalar aplicativo ou Adicionar a tela inicial.

4 Confirme. O icone do SGH passa a aparecer na tela inicial do aparelho.

No computador (Chrome/Edge)
1 Abra sgh.meusgo.com.br no navegador.

2 Clique no icone de instalagdo que aparece do lado direito da barra de endereco (icone de tela com
uma seta).

3 Clique em Instalar.

m Funciona offline?

O SGH mantém em cache os arquivos de layout do sistema, mas as informagdes (animais, financeiro etc.)
exigem conex&o com a internet para carregar e salvar, pois ficam armazenadas no servidor central do
haras.

2.4 Navegando pelo menu
O menu superior da acesso a todos os médulos do sistema:

« Dashboard — tela inicial com o resumo do haras.

« Animais — cadastro e genealogia do plantel.

» Manejo (menu suspenso) — Reproducao, Veterinario, Baias e Alimentacao.
» Cadastros (menu suspenso) — Funcionarios e Clientes.

» Financeiro — receitas e despesas do haras.

» Agenda — compromissos e lembretes.

« Relatorios — viséo consolidada de todos os médulos.

« Usuérios — visivel apenas para administradores.

Seu nome, no canto superior direito, abre a tela Meu perfil (onde fica o cadastro de login por
impressao digital — veja a se¢do 2.2). Ao lado fica o botdo Sair, que encerra a sessdo com seguranca.
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2.5 Convencdes gerais do sistema

» Letras mailsculas automaticas: a maioria dos campos de texto (nome, raga, categoria etc.)
converte automaticamente o que vocé digita para MAIUSCULAS — n&o é preciso segurar Shift ou
Caps Lock. O médulo Usuérios € a Unica excecdo (nome e email permanecem como digitados).

« Datas: todas as datas séo exibidas no formato brasileiro dia-més-ano (ex.: 20-12-2026). Nos
formularios, o proprio calendéario do navegador é usado para escolher a data.

« Buscarapida: a maioria das telas de lista tem um campo de busca no topo (com icone de lupa)
que filtra os resultados instantaneamente, sem precisar apertar Enter.

« Campos com asterisco (*) séo obrigatérios e precisam ser preenchidos para salvar o cadastro.

« Botbes de acdo: o botédo verde Salvar grava as informacdes; o botdo vermelho Cancelar descarta
as alterag@es e volta a lista.

« Excluir sempre pede confirmacéo antes de apagar um registro definitivamente.

CAPITULO 3

Dashboard

A tela inicial e o resumo do haras

O Dashboard é a primeira tela apés o login. Ele traz quatro cartdes com os nimeros mais importantes
do haras no momento:

Animais Total de animais ativos no plantel, com a divisdo entre machos e fémeas.

Reproducdes ativas Coberturas em andamento (aguardando diagndstico ou gestantes).

Baias ocupadas Quantidade de baias com pelo menos um animal alocado no momento.

Financeiro do més Saldo do més atual (receitas menos despesas), com o detalhamento de entradas e
saidas.

Cada cartdo é clivavel e leva direto para o médulo correspondente. No rodapé da tela hd também um
atalho Ver relatérios completos, que abre o médulo Relatérios (Capitulo 12).

CAPITULO 4

Modulo Animais

Cadastro do plantel e genealogia

O moédulo Animais € o coracao do sistema: cada cavalo do haras é cadastrado aqui, com seus dados
de identificacéo, caracteristicas fisicas e genealogia (pai e méae).

4.1 Lista de animais
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Ao entrar em Animais, vocé vé a lista completa do plantel, com um avatar colorido (verde para macho,
dourado para fémea) mostrando a inicial do nome — ou a foto do animal, quando cadastrada — além

de registro, sexo, data de nascimento, raca e status. Use o campo de busca no topo para encontrar um
animal pelo nome.

O status de cada animal aparece como uma etiqueta colorida:

e S

4.2 Cadastrando um novo animal

1 Natela Animais, clique em + Novo Animal.

2 Em Foto, se quiser, tire uma foto do animal ou escolha uma da galeria — no celular, o campo ja
abre direto a cAmera.

3 Em Identificacédo, informe o Nome*, o Registro (se houver) e o Sexo* (Macho ou Fémea).

4 Em Caracteristicas, preencha a Data de nascimento, Raca, Pelagem e o Status (Ativo, Vendido,
Obito ou Emprestado).

5 Em Genealogia, selecione o Pai e a Mae, caso ja estejam cadastrados no sistema (as listas
mostram apenas machos e fémeas cadastrados, respectivamente).

6 Escreva alguma observacao relevante no campo Observacdes, se necessario.

7 Clique em Salvar.

m Genealogia automatica

Vincular o Pai e a Mae no cadastro é o que permite ao sistema montar a arvore genealdgica
automaticamente na tela de detalhes do animal (3 geracdes).

m Sobre a foto

Aceita imagens em JPEG, PNG ou WEBP, de até 10 MB — pode enviar direto da camera do celular sem

se preocupar com o tamanho do arquivo, pois o sistema redimensiona e comprime a foto automaticamente
ao salvar.

4.3 Tela de detalhes do animal
Ao clicar no nome de um animal, vocé abre sua ficha completa, dividida em blocos:

» Cabecalho: foto (ou avatar com a inicial, quando nao ha foto), nome, status e sexo do animal, com
atalhos para Voltar e Editar.

« Registro, Nascimento, Pelagem e Baia atual: dados rapidos em destaque.
« Observacgdes: texto livre cadastrado para o animal.

» Genealogia (3 geracdes): arvore com pai, mae, avds, com links diretos para a ficha de cada
ancestral também cadastrado no sistema.

» Historico veterinario: todas as vacinas, exames, consultas e tratamentos ja registrados para esse
animal, com atalho + Novo registro.

« Plano alimentar: os planos de alimentacdo cadastrados para o animal, com atalho + Novo plano.
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4.4 Editando ou excluindo um animal

Na lista ou na ficha do animal, clique no icone de lapis (O ) para editar os dados, ou no icone de lixeira
(m) na lista para excluir — o sistema pedira confirmacao antes de apagar. Ao editar, também é possivel
trocar a foto do animal ou marcar Remover foto atual para tird-la sem colocar outra no lugar.

CAPITULO 5

Modulo Reproducéo

Do acasalamento ao nascimento

Este médulo acompanha o ciclo reprodutivo do haras: cada cobertura registrada passa por um fluxo de
etapas, do acasalamento até o nascimento (ou a perda) da cria.

5.1 O fluxo de uma cobertura

Toda cobertura passa pelas seguintes situacdes (status):

Aguardando
9 .. Gestante Vazia Parida Perdida
diagnostico

5.2 Registrando uma nova cobertura

1 Em Reproducao, cligue em + Nova cobertura.

2 Selecione a Egua* e o Garanh&o* (as listas mostram apenas fémeas e machos ativos,
respectivamente).

3 Informe a Data da cobertura* e o Tipo (Monta natural, Inseminacéo artificial com sémen fresco ou
congelado, ou Transferéncia de embrido).

4 Adicione observacgdes, se houver, e clique em Salvar.

O sistema calcula automaticamente a previsdo de parto (média de 340 dias de gestacdo equina) e
registra a cobertura com o status Aguardando diagnostico.

5.3 Registrando o diagndéstico de gestacao

Abra a cobertura na lista e, na se¢éo Registrar diagnéstico de gestacao, escolha o Resultado
(Positivo ou Negativo) e a Data do diagndstico. Um resultado positivo muda o status para Gestante;
negativo, para Vazia.

5.4 Registrando o nascimento

Quando a cobertura esta Gestante, a ficha exibe o formulario Registrar nascimento, com Nome da
cria, Sexo, Data do parto e Pelagem.
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m Cadastro automatico da cria

Ao registrar o nascimento, o sistema cria automaticamente um novo animal no médulo Animais, ja
vinculando pai e mée corretamente na genealogia — ndo é preciso cadastrar a cria manualmente depois.

5.5 Registrando perda ou aborto

Enquanto a cobertura estiver Aguardando diagnéstico ou Gestante, é possivel registrar uma perda

pelo botdo Registrar perda, informando o motivo (opcional). O status muda para Perdida e essa acao
pede confirmacao.

CAPITULO 6

Modulo Veterinario

Vacinas, exames, consultas e tratamentos

Todo cuidado de saude prestado a um animal — vacina, exame, consulta ou tratamento — fica
registrado neste modulo e também aparece automaticamente na ficha do préprio animal.

6.1 Registrando um novo atendimento

1 Em Veterinario, clique em + Novo registro (ou pelo botdo equivalente na ficha do animal).
2 Selecione o Animal* e o Tipo* (Vacina, Exame, Consulta ou Tratamento).

3 Informe o Veterinario responsavel, a Descricdo* (ex.: “V10”", “Hemograma completo”) e a Data*
do atendimento.

4 Se aplicavel, informe a Proxima data (Util para reforcos de vacina ou retorno).

5 Preencha Resultado e Observacdes, se houver, e clique em Salvar.

m Lembretes na Agenda

Quando um registro tem uma “Préxima data” preenchida, ele aparece automaticamente na Agenda
(Capitulo 11) como um lembrete, sem precisar cadastrar o compromisso separadamente.

6.2 Consultando o histoérico

A lista principal do médulo mostra todos os registros de todos os animais, com busca por nome do
animal ou descricdo. Para ver s o histérico de um animal especifico, acesse a ficha dele em Animais
e consulte o bloco Histérico veterinario.

CAPITULO 7

Modulo Baias

Ocupacao e histoérico de alojamento
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7.1 Cadastrando uma baia

1 Em Baias, clique em + Nova baia.
2 Informe a Identificacao* (ex.: “Baia 01”) e a Capacidade* (hUmero maximo de animais).
3 Preencha a Localizacéo (ex.: “Setor A”) e o Status (Ativa, Manutengéo ou Inativa).

4 Cliqgue em Salvar.

7.2 Alocando um animal em uma baia

Abra a baia desejada na lista. Se houver vagas disponiveis, a se¢do Alocar animal aparece na tela,
com a lista de animais que ainda n&o estdo em nenhuma baia. Escolha o Animal, confirme a Data de
entrada e clique em Alocar.

7.3 Encerrando uma ocupacao

Na lista Ocupantes atuais da baia, cligue em Encerrar ao lado do animal que esté saindo. O sistema
registra a data de saida e move o registro para o bloco Histérico, liberando a vaga para um novo
animal.

m Capacidade e vagas

A ficha da baia mostra em destaque a Capacidade (ocupantes atuais / limite total) e as Vagas livres,
facilitando decidir onde alojar o préximo animal.

CAPITULO 8

Modulo Alimentacéao

Planos alimentares por animal

8.1 Cadastrando um plano alimentar

1 Em Alimentacéo, clique em + Novo plano alimentar (ou pelo atalho na ficha do animal).
2 Selecione o Animal* e informe o Alimento* (ex.: “Rag&o premium”, “Fenao”).

3 Preencha Quantidade, Unidade (kg, g ou litros) e a Frequéncia diaria.

4 Informe os Horérios (ex.: “07:00, 17:00”) e marque Plano ativo se ele ja estiver em uso.
5 Cliqgue em Salvar.

Planos inativos permanecem no histérico do animal, mas com a etiqueta Inativo, Uteis para consultar
dietas anteriores sem confundir com o plano atual.
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CAPITULO 9

Funcionarios e Clientes

Cadastros de pessoas relacionadas ao haras

9.1 Funcionarios

Em Cadastros — Funcionérios, clique em + Novo funcionério e preencha:

Nome* / Cargo* Identificacéo do funcionario e sua funcao no haras (ex.: Tratador, Veterinario,
Gerente).

Ativo Marque para indicar que o funcionario esta atualmente na equipe.

Telefone / Email Dados de contato.

Admissédo / Salario Data de admissao e valor do salario, para controle interno.

9.2 Clientes

Em Cadastros - Clientes, clique em + Novo cliente e preencha:

Nome* / Tipo Nome do cliente e se é Pessoa fisica ou Pessoa juridica.
CPF/CNPJ Documento do cliente.

Telefone / Email / Dados de contato.

Endereco

Clientes cadastrados aqui ficam disponiveis para serem vinculados a langcamentos no médulo
Financeiro (por exemplo, uma venda de animal).

CAPITULO 10

Modulo Financeiro

Controle de receitas e despesas

O Financeiro retine todas as movimentagfes de entrada (vendas, prestacdo de servicos) e saida
(compras, manutencao, folha) do haras em um Unico lugar.

10.1 Filtrando por tipo

No topo da tela ha trés abas: Todas, Vendas / Receitas e Compras / Despesas, que filtram a lista de
lancamentos.

10.2 Registrando um langamento
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1 Clique em + Novo langcamento.

2 Escolha o Tipo* (Venda / Receita ou Compra / Despesa) e a Categoria* (ha sugestoes
automaticas como Racéao, Veterinario, Venda de animal etc., mas vocé pode digitar outra).

3 Informe o Valor (R$)* e a Data de vencimento*.

4 Escreva a Descricéo* e, se for o caso, vincule um Cliente e/ou um Animal relacionado ao
lancamento.

5 Selecione a Forma de pagamento (Dinheiro, Pix, Cartédo, Boleto ou Transferéncia), se ja souber.

6 Cliqgue em Salvar.

10.3 Status de um langamento

O status é calculado automaticamente: um lancamento sem data de pagamento e com vencimento ja
passado aparece como Atrasado; sem pagamento e ainda dentro do prazo, como Pendente; e assim
que é marcado como pago, muda para Pago.

10.4 Marcando como pago

Abra o lancamento pendente e, ha se¢cdo Marcar como pago, confirme a Data do pagamento e clique
em Confirmar pagamento.

CAPITULO 11

Modulo Agenda

Compromissos e lembretes

A Agenda reline, em uma Unica linha do tempo, os compromissos cadastrados manualmente e os
lembretes gerados automaticamente por outros modulos: proximas datas de vacina, previsGes de parto
e vencimentos financeiros.

11.1 Préximos 30 dias

A tabela do topo mostra tudo que esta previsto para o proximos 30 dias, com uma etiqueta colorida
indicando a origem: Veterinario, Parto, Financeiro ou o tipo do compromisso manual (Tarefa,
Reunido, Visita, Outro). Itens ja concluidos aparecem riscados.

11.2 Cadastrando um compromisso manual

1 Cliqgue em + Novo compromisso.
2 Informe o Titulo*, o Tipo (Tarefa, Reunido, Visita ou Outro) e a Data e hora*.
3 Vincule um Animal, se o compromisso for relacionado a um deles.

4 Escreva observagoes, se necessario, e cligue em Salvar.
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Na ficha do compromisso, o botdo Marcar como concluido (ou Reabrir compromisso, se ja estiver
concluido) alterna o status a qualquer momento.

CAPITULO 12

Modulo Relatorios

Visao consolidada do haras

Os Relatérios retnem, em uma Unica tela, indicadores de todos os médulos do sistema, Gteis para uma
andlise rapida da situagéo geral do haras:
« Plantel por sexo e por status — quantos machos, fémeas, animais ativos, vendidos etc.

« Reproducéo — distribuicdo das coberturas por status e a taxa de sucesso (percentual de
coberturas que resultaram em nascimento).

» Veterinario — quantidade de registros por tipo (vacina, exame, consulta, tratamento).
« Ocupacdo de baias — vagas ocupadas em relacéo a capacidade total.

« Financeiro por categoria e por més — receitas e despesas dos Ultimos 6 meses, com
comparacao visual entre entradas e saidas.

Este modulo é apenas de consulta — os dados vém automaticamente dos demais médulos, sem
necessidade de cadastro adicional.

CAPITULO 13

Modulo Usuarios

Gestéo de acessos (somente administradores)

Visivel apenas para usuarios com perfil Administrador, este médulo controla quem pode acessar o
sistema e com qual nivel de permisséo.

13.1 Cadastrando um novo usuario
1 Em Usuarios, clique em + Novo usuério.

2 Informe Nome* e Email* (o email é o login de acesso).

3 Defina a Senha* inicial. Clique no icone de olho (m) dentro do campo para conferir o que foi
digitado antes de salvar.

4 Escolha o Perfil (Administrador, Gerente, Veterinario ou Funcionario) e marque Ativo.

5 Cliqgue em Salvar.

13.2 Editando um usuario

Ao editar, o campo de senha aparece como Nova senha e pode ser deixado em branco para manter a
senha atual — util para alterar apenas o perfil ou os dados de contato sem precisar redefinir a senha. O
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mesmo icone de olho (m) também fica disponivel aqui, para conferir a nova senha digitada antes de
salvar.

m Auto-protecdo

Por seguranca, um administrador ndo consegue excluir a prépria conta enquanto estiver conectado com
ela.

CAPITULO 14

Suporte

Duvidas e contato

Em caso de davidas sobre o funcionamento do sistema, problemas de acesso ou sugestdes de
melhoria, entre em contato com o suporte técnico:

Sistema desenvolvido Miguel Mendonca

por

Empresa Consultoria Mendonga de Sistemas
Telefone (12) 99768-7066

Enderecgo do sistema https://sgh.meusgo.com.br

Guarde este manual para consultas futuras e compartilhe-o com novos membros da equipe que forem
comecar a usar o SGH.
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